
Muster und Vorlagen
Verkauf / Einkauf

Stand 09.2024
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Kunden-Bestellung     Kunden-Reklamation
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Rücklage
für Kunden und MA

• max 3 Tage / max 3 Teile
 

• Datum ist das Abholdatum

Kunde bekommt immer den Nummernblock mit 
und Mitarbeiter entnimmt nur eine Nummer.
Ware wird mit der Nummer an die Sammelkasse 
gebracht und in das nummerierte Fach gelegt.
Dabei ist die letzte Ziffer auf dem Nummernblock 
entscheidend, in welches Fach die Ware kommt.

In diesem Beispiel: Fach Nummer 6

Sammelkauf 
für die Sammelkasse 3. OG
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Lieferschein Kundenauswahl
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Änderungskarte 
Abholbeleg Schneiderei

Ersatzauszeichnung
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Wegeprotokoll bei Inventuren
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Ersatzauszeichnung / Beispiel
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Reduzierungsanweisung Verkauf / Beispiel
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E-Schilder Plotterbestellung
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Pausenpläne

Samstag

Flächen Schicht 11:15 11:45 12:15 12:45 13:15 13:45 14:15 14:45 15:15 15:45 16:15 16:45 17:00 17:30

Classic:

Trend:

Blusen:

Premium:

Pausenablöse
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Pausenpläne

Pausenplan Pausenplan

11:30 12:00 11:30 12:00

12:00 12:30 12:00 12:30

12:30 13:00 12:30 13:00

13:00 13:30 13:00 13:30

13:30 14:00 13:30 14:00

14:00 14:30 14:00 14:30

14:30 15:00 14:30 15:00

15:00 15:30 15:00 15:30

15:30 16:00 15:30 16:00

16:00 16:30 16:00 16:30

16:30 17:00 16:30 17:00

17:00 17:30 17:00 17:30

17:30 18:00 17:30 18:00

Pausenplan Pausenplan

Fläche Pausenzeit Mitarbeiter Fläche Pausenzeit Mitarbeiter

11:45-12:15 11:45-12:15

12:15-12:45 12:15-12:45

12:45-13:15 12:45-13:15

13:15-13:45 13:15-13:45

13:45-14:15 13:45-14:15

14:15-14:45 14:15-14:45

14:45-15:15 14:45-15:15

15:15-15:45 15:15-15:45

15:45-16:15 15:45-16:15

16:15-16:45 16:15-16:45

17:00-17:30 17:00-17:30

17:30-18:00 17:30-18:00
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Vorlage Wunsch frei
Liebe Mitarbeiter, 
bitte tragen Sie hier Ihre Wünsche bis zum 15. des jeweiligen Vormonats ein. 
Beachten Sie bitte, dass von beiden „Wunsch Frei Tagen“ nur einer ein Samstag sein kann. 
 
Name | Monat              ________Frau Müller____________ | _____Mai______________ 
 
                                                                          Wunsch Frei 
 

1      22.06.24  
2      06.06.24 

 
 
Liebe Mitarbeiter, 
bitte tragen Sie hier Ihre Wünsche bis zum 15. des jeweiligen Vormonats ein. 
Beachten Sie bitte, dass von beiden „Wunsch Frei Tagen“ nur einer ein Samstag sein kann. 
 
Name | Monat              ____________________ | ____________________ 
 
                                                                          Wunsch Frei 
 

1 
2 

 
 
Liebe Mitarbeiter, 
bitte tragen Sie hier Ihre Wünsche bis zum 15. des jeweiligen Vormonats ein. 
Beachten Sie bitte, dass von beiden „Wunsch Frei Tagen“ nur einer ein Samstag sein kann. 
 
Name | Monat              ____________________ | ____________________ 
 
                                                                          Wunsch Frei 
 

1 
2 

 
 
Liebe Mitarbeiter, 
bitte tragen Sie hier Ihre Wünsche bis zum 15. des jeweiligen Vormonats ein. 
Beachten Sie bitte, dass von beiden „Wunsch Frei Tagen“ nur einer ein Samstag sein kann. 
 
Name | Monat              ____________________ | ____________________ 
 
                                                                          Wunsch Frei 
 

1 
2 
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